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ESTADO DA PARAIBA
MUNICIiPIO DE DIAMANTE
Gabinete da Prefeita Interina

PORTARIA N° 190/2019

A PREFEITA INTERINA DO MUNICIPIO DE
DIAMA , NO exercicio da titularidade do cargo e uso das atribuicbes que
lhes séo ferldas pelo art. 20, V, da Lei Orgénica do Municipio e de acordo
7, |nC|so I, da Coﬁsﬁtmg:ao Federal vigente e tendo em vista a
m CONCURSO PUBLICO para preenchimento de vagas no
co munlcrpal reallzado no. dia 21 de agosto de 2016, e
pelo Decreto n°. 012]2019 pubhcado no. D|ar|o Oficial do Estado
a edigédo do dia 16 de maio de 2019

RESOLVE NOMEAR, o (a) Sr(a) MARIA DO
O ABILIO FIGUEIREDO, inscrigdo n° 5002125, de acordo com a Lei
do Municipio e a Lei Complementar Municipal n°. 014/2016, de 17 de
de 2016, que dis%ée sobre o Plano de Cargos, Direitos, Vantagens e
egime Juridico dos Servidores Publicos do Municipio de Diamante e
ncias correlatas para Q;gr&f em carater efetlvo 0 cargo de

Diamante-PB, 01 dé Outubro de 2019.
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Clarice Pereira de Aguiar
Prefeita Interina
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ESTADO DA PARAIBA
MUNICIPIO DE DIAMANTE
Gabinete da Prefeita
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TERMO DE COMPROMISSO E POSSE

AoOs Qi dials) do més de

@41121&@ do ano de dois mil e dezenove, na sede da Secretaria

de Administragdo do Municipio de Diamante/PB, situada & Rua Possiddnio
José da Costa, n° 58, compareceu o(a) candidato(a) MARIA DO SOCORRO
ABILIO FIGUEIREDO, atendendo ao disposto no Edital de Convocagdo n°
030/2019, publicado no Didrio Oficial do Municipio, edicdo do dia
20/09/2019, para prestar o compromisso de cumprir fielmente os deveres do
cargo e os constantes da legislagdo municipal pertinente, com as seguintes
atribuicdes: 1. Executar servicos administrativos de escritério e secretaria,
atendimento ao pUblico, servicos de correio, de banco e servicos de digita-
¢do de oficios, memorandos e outros afins em microcomputador; 2. Desen-
volver fun¢goes de assessoria ou de execucdo de servicos, como: controle de
arrecadacdo, controle e emissGo de documentos tipo “AS” (autorizagcdo de
servicos) e avisos de débitos; 3. Controle de entrada e saida de materiais de
manvutencdo; 4. Classificar, organizar e arquivar expedientes e documentos
recebidos; 5. Auxiliar no controle dos servicos executados por terceirizadas
tanto na distribuicGo de servicos, como também nas cobrancas dos servicos
executados através de relatérios periédicos; 6. Execugdo e coordenagGo de
atividades de apoio técnico-administrativo; 7. Trabalhos e projetos de diver-
sas dreas; 8. Assessoramento a autoridades superiores, desenvolvendo ativi-
dades mais complexas que requeiram certo grau de autonomia e envolvam
coordenagdo e supervisdo, bem como o controle de aplicacoes de leis, re-
gulamentos e normas de administragdo geral ou especifica; 9. Procedimen-
tos administrativos a fungdo observada as atribuicdes do cargo; 10. Redagédo
oficial; 11. Elabora¢do de oficios e correspondéncias em geral; 12. Técnicas
de agendamento; 13. Manter-se atualizado; 14. Agir com bom senso, agili-
dade; 15. Demonstrar iniciativa, afabilidade, interesse, organizacdo, educa-
¢do, paciéncia, entusiasmo, respeito mutuo, espirito de equipe, capacidade
de auto-avaliacdo, interesse no aprimoramento profissional, fluéncia verbal,
conhecimentos de informdtica. Executar outras atividades correlatas que Ihe
forem designadas pelo superior imediato. Instfado concordou em aceitar os

termos e condi¢gdes de ocupagdo cargo, apresentando nesta oportunidade
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comprovante de aptiddo fisica e mental para exercicio de seu mister e de-
mais documentos exigidos no edital, pelo que Ihe foi dado posse no cargo
de TECNICO ADMINISTRATIVO, com lotac@o na SECRETARIA DE ASSISTENCIA
SOCIAL do municipio, lavrando-se o presente termo como prova fidedigna
do compromisso e posse.

Outrossim, DECLARA nos precisos termos
da Lei Federal n® 7115/83, que NAQ EXERCE outro cargo, emprego ou funcao
publica remunerada na administragdo direta ou indireta, autarquia, empresa
publica, sociedade de economia mista ou fundagdo publica de qualquer
dos entes da federagdo, Declarando, ainda, ser conhecedor(a) das sangcdes
civis, administrativas e criminais (art. 2° da supra-citada Lei), caso o declara-
do no presente documento ndo porte a verdade.

Diamante-PB, Oi de JO de 2019.

Luis Alberto Marques Miguel
Sec de Adm. e Planejamento
CPF. 098.898.474-18
LUIS ALBERTO MARQUES MIGUEL

Secretdrio Municipal de Administragcdo e Planejamento
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