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ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE DIAMANTE
CNPJ n° 08.942.229/0001-57
Gabinete do Prefeito

LEI MUNICIPAL Ne 488/2023

" DISPOE SOBRE DIARIAS E INDENIZACAO |

| COM TRANSPORTE CONCEDIDA PELO MU-
NICIPIO DE DIAMANTE A AGENTES POLITI-

| COS E SERVIDORES E DA OUTRAS PROVI-

DENCIAS

Art, 1°- O agente politico efou servidor que, a ser-
vigo exclusivo do Municipio de Diamante-PB, e para participagao em cursos ou even-
tos de capacitagdo profissional, afastar-se da sede em carater eventual ou transitorio
para outro ponto do territorio Estadual ou para outra unidade da Federagéo ou, em
caso excepcionais para o exterior, fard jus a passagens e didrias destinadas a indeni-
zar as parcelas de despesas extraordinaria com pousada, alimentagio e locomogio
urbana, conforme dispuser esta Lei.

§1°- A diaria sera concedida por dia de afastamen-
to, sendo devida pela metade quando o deslocamento ndo exigir pemoite fora da
sede, ou quando a Prefeitura custear, por meio diverso, as despesas extraordinarias
cobertas por didrias.

§2° - Nos casos em que 0 deslocamento da sede
constituir exigéncia permanente do cargo, o agente politico e/ou servidor ndo fara jus
adiarias.

§3°- Também ndo fard jus a didrias o agente poli-
tico efou servidor que se deslocar dentro da mesma microrregido, constituida por
municipios limitrofes, salvo se houver pernoite fora da sede, hipdteses em que as
diarias pagas serdo sempre as fixadas para os afastamentos dentro do territorio naci-
onal.

§ 4" - Nao serd devido o pagamento de didria ao
servidor quando Governo Federal, Estadual efou organismo que o municipio partici-
pe ou com o qual coopere custear as despesas com pousada, alimentagio e locomo-
¢ao urbana,

Art, 2° - As diarias terdo a finalidade de cobrir as
despesas de alimentagdo e hospedagem.
§1°- Sao elementos essenciais do ato de concesso:

I - 0 nome, cargo ou fungao e CPF/MF do servidor
beneficiario;

I - a descrigio objetiva da viagem a ser realizada;

1II - o periodo provavel do afastamento;

IV - origem e destino da viagem;

V - 0 valor unitario, a quantidade de didrias e a
importancia total a ser paga;

VI - autorizagdo de pagamento pelo ordenador de
despesas.

§ 2°- O ato de concessio devera ser publicado no
drgdo oficial de imprensa do Executivo do Municipio de Diamante, com a indicagéo
do nome do beneficiario, cargo ou fungio exercidas, destino, perfodo de afastamento,
atividade a ser desenvolvida, valor despendido e o nimero do processo administra-
tivo a que se refere a autorizagdo.

§ 3¢ - Para efeito de concessdo da referida diaria,
devera ser incluido o dia da viagem deida até o dia de retomo.

§ 4° As solicitagdes de didrias, quando o afastamen-
to iniciar-se a partir da sexta-feira, bem como 0s que incluam sabados, domingos
feriados, serdo expressamente justificadas, configurando, a autorizagio do pagamen-
to pelo ordenador de despesas ou a quem for delegada tal competéncia, a aceitagéo
dajustificativa.

§ 5* Em sendo o beneficiario o proprio Gestor Mu-
nicipal, este devera solicitar a emissao de empenho ao setor de contabilidade.

§ 6° As diarias somente serdo pagas median-
te autorizagdo expressa do Chefe do Executivo Municipal, conforme o caso.

Art, 3 - O agente politico e/ou servidor que receber
didrias e ndo se afastar da sede, por qualquer motivo, fica obrigado a restitui-las in-
tegralmente, no prazo de 05 (cinco) dias, em caso de cancelamento de viagem, retor-
no antes do prazo previsto, ou creditamento fora das hipteses autorizadas, abando-
nar o estudo ou misséo para o qual tenha sido autorizado, devendo apresentar justi-
ficativa, ou ainda, se for exonerado antes e seu término.

Paragrafo tnico - Caso o beneficiario da didria, ndo
proceda a restituido de oficio, no prazo referido, ficara sujeito ao desconto do valor
respectivo em folha de pagamento ou subsidios, acrescido de juros e corregio mone-
tria, sendo que no caso do servidor retomar a sede em prazo menor do que o pre-
visto para o seu afastamento, restituird as dirias recebidas em excesso, no prazo
previsto no caput.

Art. 4- O controle da quantidade de didrias conce-
didas fica a cargo da Secretaria de Administragdo, em concomiténcia com o setor Fi-
nanceiro.

Pardgrafo tinico - Quando parte das despesas com
hospedagem e alimentagdo forem custeadas por outro drgéo, ndo sera devido a dia-
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ria correspondente. Nesses casos, devera ser indicado no pedido de diaria tal infor-
magio para que seja possivel o calculo proporcional do valor devido.

Art. 5° - Excepcionalmente, ouvida previamente a
Secretaria Municipal de Administragdo, o dirigente do 6rgdo da administragio direta
poderd permitir o uso do veiculo do prdprio servidor para sua locomogéo de uma
para outra localidade, no interesse do servio.

At, 6° - Sao consideradas diarias e indenizacdes de
Transportes as concessoes de beneficios a titulos financeiros, a autoridades e servido-
res da Prefeitura Municipal, bem como aos seus prestadores de servigos, para os fins
de desenvolvimento de atividades em favor do Poder Executivo.

Pardgrafo Unico - As didrias serdo consideradas
com base nos valores especificadas nesta Lei e as indenizagdes de Transportes em
conformidade com a necessidade do servigo a ser prestado ou as despesas realizadas,
e devidamente comprovada pelo beneficario.

Art. 7° - As diarias de que trata a presente lei defi-
nem-se dentro dos seguintes parametros:

§ 1° - Ao Prefeito Municipal efou a quem por sua
delegagio expressa houver de representd-lo, ficam concedidas didrias entre as se-
guintes estimativas:

- Para o desenvolvimento de atividades dentro do
estado da Paraiba serdo concedidas didrias nos seguintes valores:

a) as diarias de que versa o inciso anterior serdo pa-
gas por dia e afastamento no valor de R$ 300,00 (trezentos reais), destinando-se a0
pagamento das despesas de que trata o art. 1°, dependente de comprovagao;

b) havendo necessidade de pemoite a diaria serd no
valor de R$ 350,00 (Trezentos e cinquenta reais).

I - para o desenvolvimento de atividades noutro
estado da regido nordeste, o valor da didria sera de RS 450,00 (Quatrocentos e cin-
quenta reais).

I - para o desenvolvimento de atividades em esta-
dos de outras regides do pais, o valor da didria sera no valor de R$ 550,00 (Quinhen-
tos e cinquenta reais).

IV - para o desenvolvimento de atividades em ou-
tros paises, o valor da diaria é de RS 800,00 (Oitocentos reais).

§2°- As diarias concedidas aos Secretarios Munici-
pais, dentro da mesma descricdo do paragrafo anterior obedecera aos seguintes per-
centuais:

I - em atendimento ao que trata o inciso I, do § 1°
deste artigo, os valores serdo concedidos em 80% (oitenta por cento) do valor pago a0
Prefeito Municipal.

I1 - igualmente, se fard no percentual de 70% (seten-
ta por cento) do concedido ao Prefeito, em se tratando do que preceitua os incisos I,
[e1V do paragrafo 1° deste artigo.

§ 3 - Os demais servidores fardo jus as diarias
quando se deslocarem de sua sede a servigo da Prefeitura, num percentual de 60%
(sessenta por cento) dos valores previstos no § 2° e seus incisos.

§4°- A diaria dos motoristas da area da satde, em
razdo da regularidade e constancia exigida pelo servigo terdo valores diferenciados
conforme anexo tnico desta lei, salvo quanto as viagens para a Capital do Estado ou
outras capitais, que nessa hipotese sera aplicado os valores constantes neste disposi-
tivo.

Art. 8° - As diarias serdo pagas excepcionalmente
antecipadamente, de uma so vez, exceto nas seguintes situagdes, a critério da autori-
dade concedente:

I - situagdes de urgencia, devidamente caracteriza-
das;e

II - quando o afastamento compreender periodo
superior a quinze dias, caso em que podero ser pagas parceladamente.

§1° As didrias, inclusive as que se referem ao seu
proprio afastamento, serdo concedidas pelo chefe do executivo a quem estiver su-
bordinado o servidor, ou a quem for delegada tal competéncia, por meio do ato de
€0nCessao.

§2° As propostas de concessao de didrias, quando o
afastamento iniciar-se em sextas-feiras, bem como os que incluam sabados, domingos

e feriados, serdo expressamente justificadas, configurando, a autorizagdo do paga-

mento pelo ordenador de despesas, a aceitagdo da justificativa.
§ 3 Quando o afastamento se estender por tempo

superior o previsto, o servidor fard jus, ainda, as didrias correspondentes ao periodo
prorrogado, desde que autorizada sua prorrogagao.

Art. 9 - O processamento das despesas concernen-
tes as didrias efetuar-se-a mediante requisicao de empenho prévio, emisséo de nota
de liquidado e de ordem de pagamento, a conta de dotagdo orcamentaria corres-
pondente.

Pardgrafo tinico. Nos casos em que, por motivo de
forga maior, 0 pagamento da diaria néo for emitido previamente a viagem, o valor
correspondente serd reembolsado o servidor mediante autorizagio do ordenador da
despesa, ou a quem for delegada tal competéncia, no prazo méximo de 3 (trés) dias
do retomo.

Art. 10 - As didrias serdo concedidas de acordo com
anecessidade do servigo, sendo autorizadas pelo respectivo ordenador da despesa, a
quem for delegada tal competéncia, mediante a apresentagdo da Requisigio de Em-
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penho devidamente preenchida e assinada (pelo ordenador da despesa e responsavel
pela diaria), com os dados referentes ao objetivo da didria, periodo da sua ocorréncia,
matricula funcional, namero de controle e valor da importancia consultado junto a
Secretaria de Finangas e ainda, acompanhada de comprovante referente a finalidade
da viagem, tais como panfleto, e-mail, convite ou outros materiais de divulgacdo.

Paragrafo tnico. Quando da resciséo do servidor, o
Planejamento e Finangas, antes do calculo das verbas rescisorias, devera consultar
eventual diaria emitida em favor do servidor exonerado, pendente de prestaio de
contas.

Att, 11- No retorno de viagem para tratar de assun-
tos de interesse do Executivo Municipal, na auséncia do comprovante citado no arti-
go anterior, o servidor devera apresentar relatdrio detalhado de resultados a quem
autorizou. No caso de viagem de Treinamento ou Estudos, o certificado de participa-
¢d0 devera ser enviado ao Departamento de Recursos Humanos para comprovar a
auséncia.

Art, 12 - As passagens aéreas ou rodovidrias deve-
140 ser adquiridas por meio da empresa vencedora da licitagéo para o referido objeto.
Nos casos em que a passagem néo estiver licitada, podera ser adquirida diretamente
na agéncia de transporte, limitado ao valor dispensavel de licitago, vinculada a de-
vida prestagdo de contas quando do retono da viagem.

Art. 13 - A definigdo sobre 0 uso de passagem ro-
doviaria, ferroviaria, aérea ou fluvial, devera observar o principio da economicidade,
aplicando-se aquela que representar menor custo ao Executivo Municipal tanto do
ponto de vista de sua aquisigdo quanto da necessidade da concessdo de diarias.

Art. 14 - E obrigatdria a apresentagio ao final da re-
alizagdo da viagem apresentar ao Setor de Contabilidade no prazo de 05 (cinco) dias
{teis:

a) - Comprovagdo da participagio no evento que
motivou a viagem ou outro documento que ateste sua presenca no local de destino,
conforme solicitagio prévia da diaria; ou,

b) Relatorio das atividades desenvolvidas durante o
periodo de afastamento.

§12- No caso do nimero de didrias recebidas para
a viagem tenha sido insuficiente, deverdo ser informado na Prestagéo de Contas para
o correspondente complemento dos valores.

§2° - No caso de namero de diarias recebidas tenha
sido superior ao periodo de viagem, devera ser anexado no Relatdrio de Viagem o
comprovante do depdsito bancario correspondente a devolugdo dos valores recebi-
dos indevidamente.

§3°- E obrigatoria a prestagio de contas das didrias
a Secretaria de Financas no prazo de 3 dias tteis, apos o término da viagem.

Art. 15 - Néo serdo aceitos na prestagio de contas,
comprovantes rasurados, datados fora do periodo da viagem, documentos de aquisi-
¢do de objetos pessoais, fotocdpias de documentos, documentos em desacordo com a
viagem e com a legislagdo vigente, e simples relacionamento de despesas.

Art. 16 - Os valores considerados a titulo de diaria
ndo incluem despesas consideradas com taxi elon outros meios de transporte utili-
zados na locomogdo onde estiver o servidor, para dar cumprimento ao seu dever,
estas serdo pagas a titulo de indenizagio de Transporte, mediante comprovagdo da
despesa.

Art. 17 - Constitui infragdo disciplinar grave, puni-
vel na forma dalei, conceder ou receber diaria indevidamente.

Art. 18- E vedado o pagamento de didria cumulati-
vamente com outra retribuicio de carater indenizatrio de despesas com alimentagdo
e pousada.

Art. 19 - Os valores das diarias expressos nesta Lei
deverdo ser corrigidos anualmente no més de margo e de acordo com a variagdo do
indice do INPC ({ndice Nacional dos Pregos a0 Consumidor) do periodo compreen-
dido entre 0s 12 (doze) meses anteriores.

Art, 20 - As despesas derivadas da execugio da
presente lei correrdo a conta das dotagdes constantes da Lei Orcamentaria e néo po-
derdo exceder os limites de gastos com pessoal de que trata os arts. 19, I e 20, III,
“b" da Lei de Responsabilidade Fiscal (LC 101/2001).

Art, 21 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua
publicagdo no Diario Oficial do Municipio, revogando-se expressamente todas as
disposigdes em contrario, em especial a Lei Municipal n® 353/2014.

Diamante, 27 de margo de 2023
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ANEX0 UNICO

i CARGO |

LOCALIDADE/DESTINO | VALORPORVI- |
I (IDAIVOLTA) | AGEM |
MUNICIPIOS DENTRO DO ESTADO
' MOTORISTADA | Municipios dentrodoEstado, | R$51,00
| SECRETARIA DE ’ exceto Campina Grande
SAUDE Campina Grande R$ 100,00
Capitais, dentro ou fora do estado R$ 120,00
| Municipios Fora do Estado R§ 51,00




