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PREFETURA MUNICIPAL DE DIAMANTE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUIDE

PORTARIA N° 001/2026 - SMS

Dispie sobre a padronizacho e obrigatoriedade de
requerimento formal para solicitagho de declaragdes,
informaches ¢ manifestacies juridicas mo dmbito da
Secretaria Municipal de Saiide.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, no uso das atribuigdes que lhe sdo conferidas pela
legislagdo vigente, bem como pelo poder nermativo ¢ hierdrquico da Administracho Piblica, ¢

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a legalidade, a organizagdio administrativa, & eficiéncia
dos servigos piblicos ¢ a seguranca juridica dos atos praticados no &mbito da Secretaria Municipal de
Sande;

CONSIDERANDO a mecessidade de padronizar os procedimentos intemos relativos & demandas
encaminhadas ao Setor Juridico desta Secretania,

CONSIDERANDO a atuagdo institucional da Assessona Juridica da Secretana Municipal de Saude.
RESOLVE:

Art. 1° Fica estabelecido que todo e qualquer requerimento destinado 4 solicitagdo de declaragbes,
informacdes juridicas, pareceres, manifestacdes técnicas, certiddes, respostas institucionais ou
quaisquer outros documentos de natureza juridica, no &mbito da Secretana Municipal de Saide,
deveri ser formalizado exclusivamente por meio de requerimento escrito, devidamente assinado
pelo inferessado,

Art. 2° O requenimento de goe trata o antigo anterior deverd conter, de forma clara, objetiva ¢
completa, sem prejuizo de outras informagdes pertinentes, conforme rol exemplificativo;

| - identificagio completa do requerente;

11— exposigdo circunstanciada dos fatos,

[IT- indicagdo do direito pretendsdo ou da situaglo juridica a ser analissda,;

IV - especificagdo do documento, informagdo ou providéncia juridica solicitada;

V - finalidade do pedido,

VI - data e assinatura do requerente

Art. 3* O reguerimento deverd ser instruido, ebrigatoriamente, com todos 05 documentos
comprobatirios necessirios, devidamente anexados, sob pena de rdo conhecimento ou devolugdo
para complementagdo

Art. 4" Fica expressamene vedada 2 andlise, pelo Setor Jundico da Secretaria Municipal de Saiide,
de solicitagdes:

1 - formuladas verbalmente,

11 - encaminhadas de forma informal, inclusive por aplicativos de mensagens, ¢-mails pessoais ou
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Outtros metos ndo oficiats;
111 - desacompanhadas do requerimento formal e da documentscdo comprobatona pertinente

Art. §' As solicitagdes regularmente peotocoladas serdio encamnhadas para asalice da Assessoria
Juridica da Secretaria Municipal de Sadde, sob responsahitidade do Assessor Juridico, observados
s prazos Jegais e admumistrativos, bem como a complexidade da matéria apresentada,

Art. 6" Os setores e servidores da Secretaria Municipal de Saide deverdo dar integral cumprimento
a0 disposto eesta Portana, sob pesa de responsabilidade administrativa

Art. 7" Esta Portaria entrs em vigor na data de sua publicagdo, devendo ser amplamente divulgada em
10dos os setores da Secretania Municipal de Satde.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.
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